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คูมือสําหรับประชาชน: การขอจดแจงรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนําเขาเพื่อขายเครื่องสําอางควบคุม 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธาน ี
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอจดแจงรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนําเขาเพื่อขายเครื่องสําอางควบคุม 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธาน ี
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดวัตถุกันเสียที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันที่ 25 พฤศจิกายน 2557 

2) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 46) พ.ศ. 2550 เรื่องผลิตภัณฑเครื่องสําอางที่มีสารปองกันแสงแดดประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 124 ตอนพิเศษ 88 งลงวันที่ 25กรกฎาคม 2550 

3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องผลิตภัณฑเครื่องสําอางที่มีสารปองกันแสงแดด(ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ 2555 

4) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดสีที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 125ตอนพิเศษ 71 งลงวันที่ 11 เมษายน2551 

5) พ.ร.บ. เครื่องสําอางพ.ศ. 2535 
6) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและวิธีการแจงการผลิตเพื่อขายหรือนําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุมพ.ศ. 2553 
7) ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาเรื่องกําหนดแบบแจงรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนําเขาเพื่อ

ขายเครื่องสําอางควบคุมพ.ศ. 2557 
8) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง

ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 125ตอนพิเศษ162 งลงวนัที่9 ตุลาคม 2551 
9) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง

(ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม129ตอนพิเศษ39ง ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ2555 
10) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง

(ฉบับที่ 3)ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม129 ตอนพิเศษ 107 ง ลงวันที่ 6 กรกฎาคม 2555 
11) แกคําผิดประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิต

เครื่องสําอาง(ฉบับที่ 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 148 ง ลงวันที่ 27 กันยายน 2555 
12) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง 

(ฉบับที่ 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 74 ง ลงวันที่ 21 มิถุนายน 2556 
13) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขเรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง 

(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันที่ 25 พฤศจิกายน 2557 
14) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอางประกาศในราชกิจา

นุเบกษาเลม 125 ตอนพิเศษที่ 80 งลงวันที่ 12 พฤษภาคม2551 
15) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 2) ประกาศ

ในราชกิจานุเบกษาเลม 126 ตอนพิเศษที่ 46 ง ลงวันที่ 27 มีนาคม2552 
16) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 3) ประกาศ
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ในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ 2555 
17) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 4) ประกาศ

ในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที่ 23 กุมภาพันธ 2555 
18) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 5) ประกาศ

ในราชกิจานุเบกษาเลม 129ตอนพิเศษ 127 ง ลงวันที่ 22 สิงหาคม 2555 
19) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 6) ประกาศ

ในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันที่ 23 มกราคม 2556 
20) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 7) ประกาศ

ในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 119 ง ลงวันที่ 16 กันยายน 2556 
21) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 

2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 54 ง ลงวันที่ 28 มีนาคม 2557 
22) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2557 

ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 202 ง ลงวันที่ 8 ตุลาคม 2557 
23) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่47) พ.ศ. 2550 เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิต

เครื่องสําอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 124 ตอนพิเศษ 164 ง ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2550 
24) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 2) 

ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 126 ตอนพิเศษที่ 143 งลงวันที่ 30 กันยายน 2552 
25) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดลักษณะของเครื่องสําอางที่หามผลิตนําเขาหรือขาย (ฉบับที่ 2) ประกาศ

ในราชกิจานุเบกษาเลม130ตอนพิเศษ9งลงวันที่ 23 มกราคม2556 
26) ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดลักษณะของเครื่องสําอางที่หามผลิตนําเขาหรือขายประกาศในราชกิจา

นุเบกษาเลม127 ตอนพิเศษ51 งลงวันที2่3เมษายน2553 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: จังหวัดสุราษฎรธาน ี  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไมกําหนดระยะเวลาตามกฎหมาย  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 3วันทําการ 
9. ขอมูลสถิติ - 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน -  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด -  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด -  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอจดแจงรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธานี 
ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 15:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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รายละเอียดที่แจงในแบบจ.ค.ทุกหัวขอมีความสอดคลองกันและไมขัดตอขอกําหนดกฎระเบียบดานเครื่องสําอางโดยแยกเปน
หัวขอสําคัญดังนี้ 
1. การแสดงชื่อการคาและชื่อเครื่องสําอางจะตองตรงกันทั้งในแบบแจงรายละเอียดในเอกสารสูตรและเปนขอความที่ไม
กอใหเกิดความเขาใจผิดเกี่ยวกับเครื่องสําอาง 
2. รายการสารดานเครื่องสําอางจะตองไมขัดกับขอกําหนดกฎระเบียบที่ออกตามพระราชบัญญัติเครื่องสําอางพ.ศ.2535 
3. รายละเอียดทั้งหมดที่แจงจะตองถูกตองครบถวนและเปนไปตามคูมือการพิจารณาการจดแจงเครื่องสําอางควบคุม 
http://e-cosmetic.fda.moph.go.th/data_center/ifm_mod/nw/recipe_consider.pdf 
4.การใชสารที่เปนสวนผสมในเครื่องสําอางจะตองเปนไปตามประกาศกระทรวงสาธารณสุขดังนี้ 

4.1.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 125 ตอนพิเศษ162 ง ลงวันที9่ ตุลาคมพ.ศ. 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/162/12.PDF 
4.2.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง
(ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม129 ตอนพิเศษ39 ง ลงวันที2่3 กุมภาพันธ2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/11.PDF 
4.3.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง
(ฉบับที่ 3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม129 ตอนพิเศษ107 ง ลงวันที6่ กรกฎาคม2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/107/42.PDF 
4.4.แกคําผิดประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิต
เครื่องสําอาง(ฉบับที่3) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 148 ง ลงวันที2่7 กันยายน 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/148/101.PDF 
4.5.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง 
(ฉบับที่ 4) ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ74 ง ลงวันที2่1 มิถุนายน2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/074/8.PDF 
4.6.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดชื่อและปริมาณของวัตถุที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง 
(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันที2่5 พฤศจิกายน 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/240/3.PDF 
4.7.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 125 ตอนพิเศษที่ 80 ง ลงวันที1่2 พฤษภาคมพ.ศ. 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/080/13.PDF 
4.8.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 2) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 126 ตอนพิเศษที่ 46 ง ลงวันที2่7 มีนาคมพ.ศ. 2552 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2552/E/046/36.PDF 
4.9.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 3) ประกาศใน
ราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที2่3 กุมภาพันธ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/8.PDF 
4.10.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 4) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที2่3 กุมภาพันธ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/10.PDF 
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4.11.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 5) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 127 ง ลงวันที2่2 สิงหาคม 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/127/55.PDF 
4.12.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 6) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 9 ง ลงวันที2่3 มกราคม 2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/009/9.PDF 
4.13.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 7) ประกาศ
ในราชกิจานุเบกษาเลม 130 ตอนพิเศษ 119 ง ลงวันที1่6 กันยายน 2556 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2556/E/119/11.PDF 
4.14.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 
2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 54 ง ลงวันที2่8 มีนาคม 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/054/3.PDF 
4.15.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุที่หามใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 
2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 202 ง ลงวันที8่ ตุลาคม 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/202/14.PDF 
4.16.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 47) พ.ศ. 2550 เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิต
เครื่องสําอางประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 124 ตอนพิเศษที่ 164 ง ลงวันที2่9 ตุลาคม 2550 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/164/1.PDF 
 
4.17.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุกันเสียที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 2) 
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 126 ตอนพิเศษที่ 143 ง ลงวันที3่0 กันยายน 2552 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2552/E/143/13.PDF 
4.18.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดวัตถุกนัเสียที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอาง (ฉบับที่ 3) 
พ.ศ. 2557 ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 131 ตอนพิเศษ 240 ง ลงวันที2่5 พฤศจิกายน 2557 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2557/E/240/2.PDF 
4.19.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 46) พ.ศ. 2550 เรื่องผลิตภัณฑเครื่องสําอางที่มีสารปองกันแสงแดด
ประกาศในราชกิจานุเบกษาเลม 124 ตอนพิเศษ 88 ง ลงวันที2่5 กรกฎาคม 2550 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/088/17.PDF 
4.20.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องผลิตภัณฑเครื่องสําอางที่มีสารปองกันแสงแดด(ฉบับที่ 2) ประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 129 ตอนพิเศษ 39 ง ลงวันที2่3 กุมภาพันธ 2555 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2555/E/039/7.PDF 
4.21.ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่องกําหนดสีที่อาจใชเปนสวนผสมในการผลิตเครื่องสําอางประกาศในราชกิจา
นุเบกษาเลม 125 ตอนพิเศษที่ 71 ง ลงวันที1่1 เมษายน 2551 
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2551/E/071/7.PDF 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูประกอบการยื่นแบบแจง
รายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือ
นําเขาเพ่ือขายเครื่องสําอางควบคุม
(แบบจ.ค.) พรอมเอกสารประกอบให
เจาหนาที่ตรวจความครบถวนของ
แบบแจงและเอกสารประกอบ 

20 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข

จังหวัดสุราษฎร
ธาน ี

(กรณีคําขอไมถูกตอง
หรือเอกสารไมครบถวน 
เจาหนาที่แจงผูยื่นคําขอ
แกไขหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเติมในขณะนั้น หาก
ผูยื่นคําขอไมสามารถ
แกไขหรือยื่นเอกสาร
หลักฐานเพิ่มเติมไดใน
ขณะนั้น เจาหนาทีท่ํา
บันทึกความบกพรอง 
และรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานที่จะตอง
ยื่นเพิ่มเติม พรอมทัง้
กําหนดระยะเวลาที่ผูยื่น
คําขอจะตอง 
ดําเนินการแกไขหรือยื่น
เอกสารหลักฐาน
เพิ่มเติมไวในแบบบันทึก 
ความบกพรอง โดย
เจาหนาที่และผูยื่นคํา
ขอลงนามไวในบันทึก
นั้น และมอบสําเนา
บันทึกความบกพรอง
ดังกลาว ใหกับผูยื่นคํา
ขอ) 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาที่รับแบบแจงและเอกสาร
ประกอบออกเลขรับและสงมอบใหผู
ประเมินเอกสาร 

10 นาที สํานักงาน
สาธารณสุข

จังหวัดสุราษฎร
ธาน ี

- 

3) การพิจารณา 
 

ผูประเมินพิจารณาความถูกตองของ
รายละเอียดในแบบแจงและเอกสาร
ประกอบ 

1 ชั่วโมง สํานักงาน
สาธารณสุข

จังหวัดสุราษฎร
ธาน ี

ระยะเวลาการพิจารณา
คือเวลาที่พิจารณา"คํา
ขอ/สูตรตํารับ" 

4) การพิจารณา 
 

ผูประเมินบันทึกผลการพิจารณาและ
รายละเอียดการแจงในระบบ

2 วัน สํานักงาน
สาธารณสุข

ระยะเวลาที่ใชคือ
ระยะเวลาบันทึกผล
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ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

สารสนเทศฯ 
 

จังหวัดสุราษฎร
ธาน ี

พิจารณาเเละ
รายละเอียดการแจง"คํา
ขอ/สูตรตํารับ") 

5) การแจงผล
พิจารณา 
 

ผูประเมินออกเลขที่ใบรับแจงและ
บันทึกลงในแบบแจง 
 

1ชั่วโมง สํานักงาน
สาธารณสุข

จังหวัดสุราษฎร
ธาน ี

- 

6) การแจงผล
พิจารณา 
 

เจาหนาที่สงมอบแบบจ.ค.ที่ระบุ
เลขที่ใบรับแจงใหแกผูประกอบการ 
 

1ชั่วโมง สํานักงาน
สาธารณสุข

จังหวัดสุราษฎร
ธาน ี

- 

7) การแจงผล
พิจารณาและออก
ใบสั่งชําระ
คาธรรมเนียม 
 

เจาหนาที่ออกใบสั่งชําระ
คาธรรมเนียม และผูประกอบการรับ
แบบแจง 
 

30นาท ี สํานักงาน
สาธารณสุข

จังหวัดสุราษฎร
ธาน ี

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 3 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  - 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) 

แบบแจงรายละเอียดการผลิตเพื่อ
ขายหรือนําเขาเพ่ือขาย
เครื่องสําอางควบคุม (แบบจ.ค.) 
ที่กรอกขอความครบถวน 

สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดสุราษฎร
ธานี 

1 0 ชุด  

2) 
คําขอชําระคาธรรมเนียมรายป 
(สําหรับครั้งแรก) 

สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดสุราษฎร

1 0 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

ธานี 

3) 

ใบสั่งชําระคาธรรมเนียมรายป
(กรณีตออายุ) 

สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดสุราษฎร
ธานี 

1 0 ฉบับ (กรณีเคยชําระ
คาธรรมเนียมแลว) 

4) 

หนังสือมอบอํานาจที่ผานการ
ประทับตรารับรอง(กรณีตออายุ) 

สํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัดสุราษฎร
ธานี 

1 0 ฉบับ  

 
16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมรายปผลิตเพื่อขายเครื่องสําอางควบคุม 

หมายเหตุ 1000 บาท / 1 สถานที่  
2) คาธรรมเนียมรายปนําเขาเพื่อขายเครื่องสําอางควบคุม 

หมายเหตุ 2000 บาท / 1 สถานที่ 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมายเกี่ยวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 

(ศรป.) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาชั้น 1 อาคาร A ถนนติวานนทตําบลตลาดขวัญอําเภอเมือง 
จังหวัดนนทบุรี 11000 

2) ชองทางการรองเรียนสายดวน 1556 
3) ชองทางการรองเรียนโทรศัพทหมายเลข0 2590 7354-5 
4) ชองทางการรองเรียนโทรสาร 0 2590 1556 
5) ชองทางการรองเรียนE-mail :1556@fda.moph.go.th 
6) 
 
 
7) 
8) 

ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
ศูนยดํารงธรรมจังหวัดสุราษฎรธานีสายดวน : 1567 โทรศัพท : 077-206683 

กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎรธานี โทรศัพท : 077-283703 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก - 
 

19. หมายเหตุ 
1.กรณีท่ีเปนผูประกอบการรายเกาเมื่อยื่นเรื่องเจาหนาที่จะพิจารณาในวันถัดไปโดยระยะเวลาจะไมเกิน 3 วันทําการเมื่อนับ
จากวันที่เจาหนาที่ไดรับเอกสารที่ครบถวนถูกตองจนถึงไดรับใบรับเเจงเครื่องสําอาง 
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2.ระยะเวลาที่เเจงเปนระยะเวลา “คําขอ/สูตรตํารับ” 
5.ในกรณีเรื่องที่คําขอจดแจงไมเปนไปตามขอกําหนดจําเปนตองสงใหผูเชี่ยวชาญพิจารณาใชระยะเวลาไมเกิน60 วันทําการ 
 
 
 

วันที่พิมพ 28/05/2558 
สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทําโดย Angkana  Srinamwong 
อนุมัติโดย - 
เผยแพรโดย - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Flow ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน :การขอจดแจงรายละเอียดการผลิตเพื่อขายหรือนําเขาเพื่อขาย
เครื่องสําอางควบคุม 
 
 ผูประกอบการยื่นแบบแจงรายละเอียด

การผลิตเพื่อขายหรือนําเขาเพื่อขาย
เครื่องสําอางควบคุม(แบบจ.ค.) พรอม
เอกสารประกอบใหเจาหนาที่ตรวจ
ความครบถวนของแบบแจงและ
เอกสารประกอบ(20 นาท)ี 

 

   
 เจาหนาที่รับแบบแจงและเอกสาร

ประกอบออกเลขรับและสงมอบใหผู
ประเมินเอกสาร(10 นาที) 

 

   
 ผูประเมินพิจารณาความถูกตองของ

รายละเอียดในแบบแจงและเอกสาร
ประกอบ (30 นาท)ี 
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 ผูประเมินบันทึกผลการพิจารณาลงใน

ใบควบคุมกระบวนการ (20 นาท)ี 
 

   
 เจาหนาที่รับเอกสารเพื่อบันทึกผลการ

พิจารณาและรายละเอียดการแจงใน
ระบบสารสนเทศฯ (1 ชั่วโมง) 

 

   
 เจาหนาที่ออกเลขที่ใบรับแจงและ

บันทึกลงในแบบแจง (15 นาท)ี 
 

 

   
 เจาหนาที่สงมอบแบบจ.ค.ที่ระบุเลขท่ี

ใบรับแจงใหแกผูประกอบการ(10 นาท)ี 
 

   
 ผูประกอบการรับแบบแจงและลงชื่อ

ผูรับในใบควบคุมกระบวนการ 
(1 นาท)ี 

 

 
 
ฤ 




